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中南林业科技大学涉外学院
教师课堂教学督评细则和说明

第一部分  督评细则
1． 为了更好地开展教师教学督评工作，更客观评价教师教学水平，更准确把握评价指标内涵，特制定本细则。
2． 教师课堂教学督评打分应根据《中南林业科技大学涉外学院教师教学督评表》（以下简称《督评表》）中的指标和本细则进行。
3． 根据不同教学形式，《督评表》分为《理论教学督评表》、《实验教学督评表》、《实习教学督评表》、《线上教学督评表》。
4． 《督评表》中的“教学资料”包括：教学大纲、实验大纲、实习大纲、考试大纲、教材、实验指导书、实习指导书、教案、课程讲义、教学日历或教学进度表、教学卡片、学生名册和其它由教务管理部门规定的资料。其中课程教案是指具有统一格式的课程教学方案；课程讲义是指由教师自已编写的、具有个人特色的授课内容文档。
5． 教师上课时应该随堂携带的教学资料至少包括：教材（实验指导书、实习指导书）、教案、课程讲义、教学日历或教学进度表、教学卡片，学生名册。
6． 《督评表》中的“课件”是指通过教室多媒体设备播放的视频、音频、PPT、投影片等资料。《督评表》中的“教具”是指教师在教学过程中使用的器具和展示品。
7． 《督评表》中的“教学违纪行为”是指《中南林业科技大学涉外学院教学工作基本规范》、《中南林业科技大学涉外学院教学事故认定及处理办法》等规范性文件中规定的教学违纪行为。
8． 《督评表》中的“吐字清晰”要求中，包含教师说话音量要能使教室后排同学能听清楚，使用辅助扩音设备的，应将音量开到适中位置。
9． 《督评表》中的表述流畅，除要求教师语句表达顺畅外，还包括教学过程中不能有过多的语句重复（重点提示除外）和过多的语尾助词重复。
10． 《督评表》中的“板书工整规范，布局合理”，教师在进行黑板书写、白板书写、屏幕书写等现场书写时，除要求字迹工整外，还包括书写要让学生能看懂。如汉字通常应该使用楷体或行楷体，不应使用草体，艺术类课除外。板书中正式表述内容和非正式表述内容应有明显区域划分。
11． 《督评表》中的“课程进度符合教学日历”，要求教师在进度没有特别干扰（如放假、请假等）下，实际进度与教学日历进度应相差不超过4学时。
12． 《督评表》中的“能适时更新，能反映学科发展趋势”，要求教师在讲授有时间要素的内容应随时间变化更新；教师上课时对于有效的规范性文件已经更新的内容应适时更新。教师在讲述教学大纲规定的相关结论性内容时，应能提示该结论的最新发展趋势。
13． 《督评表》中的“注重思政建设，用语符合相关规范”，要求教师在授课时结合教学内容适时适量加入思政建设内容，促进学生学习提高。但话题不能过于偏离教学内容，立场必须符合党和国家政策、积极向上、利国利民，用词符合法律规范且遵循公序良俗。教师不得在课堂上以“学术探讨”为由，宣讲不符合党和国家政策的内容。有关学术探讨，应采取其它合法形式，不应在课堂中进行。
14． 《督评表》中的“多种教学手段结合得当，图例美观”，要求教师在授课时使用诸如讲述、课件播放、挂图展示、板书等方式时，能密切结合，其中的示例图案不应过于粗糙。
15． 《督评表》中的“课堂小结”是指在课堂教学将要结束时，教师对本次课教学内容进行的总结性表述。对于课堂小结，要求语言精炼，表述到位。
16． 《督评表》中的督评记录栏，由督评人指出被督评教师在本次教学中的表现，指出优点和不足，作出客观评价。
17． 《督评表》中的督评建议栏，由督评人针对被督评教师的某项或某几项优秀表现提出表彰建议；针对被督评教师的某项或某几项表现不足提出改进建议；针对不能胜任教学的被督评教师提出调岗建议。
18． 线上教学平台选择原则上应该选择教务处提供的公共平台。特殊需要须选择其它平台的，应征得教务处批准。
19． 《实验教学督评表》中“实验环境符合规范，检查充分”是指实验场所里设施配备完善，摆放整齐，实验场所里卫生整洁，照明充分，通风良好，消防设施完好，实验课教师上课前作了充分检查。
20． 《实验教学督评表》中“实验器材符合规范，检查充分”是指实验场所里仪器设备齐全、完好，符合规定；器材、药品，符合规定，管理规范。实验课教师上课前作了充分检查。
21． 对实验课进行督评时，应将安全意识评价放在重要位置。
22． 教师实习教学督评应以课程实习全过程作为督评对象。
23． 教师实习教学督评原则上应由专业性专家督评。专家督评时，可根据专业特性适当增减部分督评指标。
24． 对实习课进行督评时，应将劳动保护意识、工作保密意识、生产安全意识评价放在重要位置。
第二部分  督评说明
1． 关于评分，督评人先针对四个分项计分，再合计总分计为综合评分。为了更加公正客观，采用统一起评分基础上进行加减的方式。各分项分起评分为权重分的75%。
2． 综合评分≥90分为优秀，75分≤综合评分＜90分为良好，60分≤综合评分＜75分为一般，综合评分＜60分为较差。起评分为良好与一般的分界值。
3． 督评时关于教学资料检查，可以不考虑教学大纲和考试大纲等资料，但必须检查授课教师应该随堂带的教材、教案、教学讲义、教学日历、教学卡片及学生名册或平时成绩登记单。教学讲义可以是课件形式，但优秀教学讲义不应是课程共同使用的通用式课件。
4． 细则中所指的规范性文件包括国家的法律法规、学院及各职能部门通过正式程序下发的正式文件。
5． 关于教学违纪中的“长时间”除常识性认定外，可以参考教案中的用时安排，以超过2倍用时为“长时间”的界定较为合适。例如：某教师在讲述某内容时，依教案中的设定，该项内容为3分钟。该教师在穿插讲述其它无关内容时，用时超过6分钟，即可认定其为“长时间讲述与教学内容无关的东西”。
6． 教师因讲述与内容相关知识而超时，不能认定为教学违纪。根据情况，可以认定为“因材施教”而超时，或者是“教学准备不充分”而超时，或者是教案制定瑕疵。
7． 关于教师在课堂上宣讲不符合党和国家政策的内容之评判：由于该行为实际上是违法行为或违纪行为，不能认定为学术探讨。教师有权就党和国家政策进行合理探讨，也有权和学生一起探讨，但这种探讨不能在课堂上进行。可以考虑社团活动、学术沙龙等形式。
8． 关于教师在课堂上宣讲不符合公序良俗的内容之评判：由于该行为违反了宪法中有关公民义务的规定，是违宪行为，不能认定为活跃课堂气氛行为，必须严格禁止。至于教师课堂外有这类行为，由其它制度和纪律约束，不在本次督评范围内。
9． 关于教师在课堂上使用粗俗或对学生人格尊严产生影响的词语之评判：该行为由师德师风约束，体现在《督评表》中的教学素养分项下，认定为不符合“举止文雅大方”要求。
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