2023年职称申报工作时间安排表

	时间
	工作内容

	9月14日－

10月13日
	申报人准备职称材料。各部门、单位对申报人员进行资格初审和材料初审，通过个人述职、考核测评、民意调查等方式对参评申报人员进行初评和初审。

	10月16日-

10月18日
	参评人员将经部门、单位初审的材料按申报材料要求装订好后交至人事处。

	10月19日－
11月3日
	人事处对申报人员的申报材料进行形式审查，联合教务处等相关部门对各单位推荐人员申报材料和资格进行复核。

经人事处形式审查合格后，申报人员将花名册和公示表定稿2个电子版于10月25日前发到903274673@qq.com,邮件主题为“姓名-参评职称等级-分支专业”，例：张三-副教授-计算机。
对审核通过人员进行公示。

	11月10日前
	评审费统一交至财务处，具体缴费方式待通知。

	11月底-12月初
	专家评审（认定）。申报评审教师系列（含实验技术）职称人员由学院评委会进行评审，所有申报高级职称人员均需参加业绩述职面试环节。申报初次认定中级职称人员由学院职改领导小组认定。具体时间待通知。


